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V Praze dne 25. 6. 2025 

Dodatek č. 3 ke Směrnici ředitele ČGS č. 1/2025 pro postup při zadávání veřejných 
zakázek a uveřejňování v registru smluv 

Směrnice ředitele ČGS č. 1/2025 pro postup při zadávání veřejných zakázek a uveřejňování v registru smluv, ve znění 
dodatku č. 1 a dodatku č. 2 (dále jen „směrnice“), se mění takto: 

I. Článek 4. odst. 1. nově zní:

1. Zadávající útvar je vždy povinen:

1.1 dodržovat zásady uvedené v § 6 zákona. Tj. musí zejména dodržovat zásady transparentnosti a přiměřenosti
při výběru dodavatele a ve vztahu k němu musí zadavatel dodržovat zásadu rovného zacházení a zákazu
diskriminace.

1.2 v rámci přípravy veřejné zakázky zjišťovat ve spolupráci s Odborem veřejných zakázek a majetku, zda
zadávaná veřejná zakázka není stejného nebo srovnatelného charakteru s předměty jiných veřejných zakázek
zadávaných napříč  organizací a není tak součástí komodit (dle CPV NIPEZ kódu), u nichž je nutné předpokládanou
hodnotu předmětu veřejné zakázky v rámci 1 účetního období (kalendářního roku) sčítat a kontrolovat dosažení
limitů pro jednotlivé kategorie veřejných zakázek uvedených v čl. 6 této směrnice/uvedených v zákoně. Pokud se
po vyčerpání této částky v průběhu výše definovaného období zjistí nutnost dalšího finančního čerpání u veřejné
zakázky stejného druhu, zahajuje se zadávací řízení postupem podle celkového součtu předpokládaných hodnot
veřejných zakázek s obdobným předmětem v rámci příslušného kalendářního roku (účetního období) a takovéto
zadávací řízení poté spadá do odpovídající kategorie veřejné zakázky.)

1.3 předkládat OMVZ veškeré dokumenty a formuláře vyžadované směrnicí a dalšími interními předpisy
organizace v úplném rozsahu, řádně vyplněné a obsahově odpovídající povaze konkrétní veřejné zakázky.
Zadávající útvar předkládá zejména příslušný formulář, technickou nebo jinou specifikaci předmětu plnění,
podklady ke stanovení předpokládané hodnoty, údaje o způsobu financování a, má-li být plnění realizováno
na základě smlouvy, také návrh smlouvy předem projednaný s právníkem organizace, vyžaduje-li takové
projednání příslušný interní předpis. Zadávající útvar odpovídá za úplnost, správnost, aktuálnost a pravdivost
předložených údajů a podkladů.

1.4 U výdajových objednávek a smluv osoba odpovědná za jejich vystavení před předložením dokumentace ke
schválení příkazci operace a správci rozpočtu ověří věcnou správnost a úplnost dokumentů vložených do
ekonomického systému MÚZO ve formátu PDF a provedení této kontroly v systému elektronicky nebo jinak
potvrdí. Je-li osoba odpovědná za vystavení objednávky nebo smlouvy současně příslušným příkazcem
operace, považuje se její odpovědnost za věcnou správnost a úplnost dokumentace za potvrzenou schválením
operace v roli příkazce operace. Tím nejsou nahrazena schválení dalších osob vyžadovaná právními nebo
interními předpisy.

1.5 Je-li dokumentace schvalována mimo elektronický systém MÚZO, musí být řádně vyplněna, datována a
opatřena podpisy všech odpovědných a schvalujících osob.
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II. Článek 5. odst. 6. nově zní: 

6. U zákonných veřejných zakázek s předpokládanou hodnotou vyšší než 1.000.000 Kč bez DPH, které nebudou 
zadávány v otevřené výzvě, otevřeném řízení nebo ve zjednodušeném podlimitním řízení zasílá Odbor majetku a 
veřejných zakázek ve spolupráci se zadávajícím útvarem žádost o schválení záměru realizace veřejné zakázky (vzor 
viz příloha č. 3 této směrnice) na příslušný odbor zřizovatele organizace, a to před zahájením zadávacího postupu. 

 

III. Článek 6. odst. 1.2. nově zní: 

„1.2 VZMR II. kategorie – veřejné zakázky s předpokládanou hodnotou rovnou nebo vyšší než 500 000 Kč bez 
DPH, která současně nepřesáhne: 

a) 3 000 000 Kč bez DPH u veřejných zakázek na dodávky nebo služby, 

b) 9 000 000 Kč bez DPH u veřejných zakázek na stavební práce 

 

IV. Článek 7. nově zní: 

1. VZMR I. kategorie se v ekonomickém systému evidují tak, že u plnění do hodnoty 200 000 Kč bez DPH zajišťují 
jejich zadání a evidenci zaměstnanci pověření zadáváním a evidencí objednávek a u plnění s předpokládanou 
hodnotou vyšší než 200 000 Kč bez DPH zaměstnanci pověření zadáváním a evidencí smluv. 

2. U VZMR I. kategorie s předpokládanou hodnotou vyšší než 200 000 Kč bez DPH zadávající útvar provede průzkum 
trhu s písemným oslovením nejméně tří potenciálních dodavatelů, dále jen „poptávkové řízení“. Následně pořídí 
předmět veřejné zakázky za cenu v místě a čase obvyklou a o průběhu a výsledku poptávkového řízení vyhotoví 
písemný záznam – poptávkový list podle přílohy č. 1 této směrnice. Pokud s ohledem na charakter trhu není možné 
oslovit nejméně tři potenciální dodavatele, zadávající útvar tuto skutečnost v poptávkovém listu řádně odůvodní. 

3. U VZMR I. kategorie v případě realizace nákupu zboží a služeb ze schváleného limitovaného příslibu postupuje 
zadávající útvar samostatně, bez spolupráce s OVZM, a to do částky 10 000 Kč včetně DPH, postupem stanoveným 
směrnicí upravující oběh účetních dokladů a pravidla pro limitované přísliby. Tím není dotčena povinnost 
postupovat hospodárně a nerozdělovat související plnění za účelem použití mírnějšího postupu.“ 

 

V. Článek 9. nově zní: 

1. Zadávající útvar je oprávněn u VZMR I. Kategorie do 200 000 Kč bez DPH pořizovat hotové produkty a standardní 
služby na základě průzkumu trhu formou vyhledání odpovídajících, srovnatelných, nabídek na webových stránkách 
či obdobným způsobem a následným písemným zdokumentováním výběru předmětu veřejné zakázky za cenu v 
místě a čase obvyklou.  

2. Hodlá-li zadávající útvar zadat VZMR způsobem odlišným od postupů popsaných v této směrnici, je pak povinen 
podat řediteli ČGS písemnou žádost o udělení výjimky z působnosti této směrnice v rozsahu, v němž se od postupů 
dle této směrnice hodlá odchýlit Zadávající útvar je povinen tuto žádost o udělení výjimky důkladně odůvodnit a 
uchovat společně s dokumentací k veřejné zakázce. V případě, že se výjimka týká přímého zadání, může ji ředitel 
organizace udělit do výše 1 000 000 Kč bez DPH. O výjimku převyšující tuto částku musí zadávající útvar požádat ve 
spolupráci s odborem majetku a veřejných zakázek zřizovatele organizace dle čl. 5 odst. 6 Směrnice v platném znění. 

3.  Jedná-li se o havarijní situaci, kdy odstranění následků vyžaduje bezodkladné řešení z důvodů snížení rizik a 
nákladů, uděluje výjimku náměstek úseku příslušného zadávající útvar nepřesahuje-li částka 50 000 Kč bez DPH, a 
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ředitel organizace v případě, že se jedná o částku nad 50 000 Kč bez DPH. Výjimka podle tohoto bodu může být 
učiněna ústně, musí však být bez zbytečného odkladu písemně potvrzena. Tento článek se použije i na situace, kdy 
není pochyb o tom, že bezprostřednímu havarijnímu stavu dojde a této situaci se předchází.  

4. Jedná-li se o postup, kdy je zadáváno na základě již existujícího právního vztahu, postupu podle směrnice
upravující oběh účetních dokladů, či směrnicí, která ji svým obsahem nahradila nebo nejde-li zjevně o omezování
hospodářské soutěže a odpovědná osoba se za pravdivost této skutečnosti zaručuje. Platí, že osoba, která takové
odůvodnění užije se za něj zaručila.

5. Na plnění spočívající v přepravě osob do zahraničí a ze zahraničí, včetně souvisejících služeb zajišťujících jejich
pobyt mimo území České republiky, se neuplatní povinnosti vyplývající z této směrnice. Zadávání, schvalování a
úhrada těchto plnění se řídí směrnicí upravující oběh účetních dokladů a související finanční procesy, přičemž
musí být zachován doložitelný princip výběru nejvýhodnější nabídky.

VI. Na základě tohoto dodatku se mění seznam a obsah příloh směrnice následovně:

Příloha č. 2 – Formulář pro zadání veřejné zakázky 

Příloha č. 2 ve znění připojeném k tomuto dodatku tvoří jeho nedílnou součást a v plném rozsahu nahrazují 
dosavadní příloha č. 2 směrnice. 

Příloha č. 1 směrnice zůstává beze změny. 

Příloha č. 3 – Formulář o záměru realizace veřejné zakázky zůstává beze změny. 

Ostatní ustanovení směrnice zůstávají beze změny a směrnice zůstává nadále v platnosti. Tento dodatek nabývá 
účinnosti dnem 1. července 2026. 

_______________________ 

Mgr. Zdeněk Venera, Ph.D.  

ředitel České geologické služby 




