CESKA Klarov 131/3, 118 00 Praha 1
GEOLOGICKA Tel.: 257 089 411, Fax: 257 531 376

SLUZBA E-mail: secretar@geology.cz

V Praze dne 23. 4. 2024
€GS/100/24/138

Smérnice reditele CGS €. 2/2024
pro postup pfi zadavani vefejnych zakazek podle zakona €. 134/2016 Sb., o
zadavani verejnych zakazek, v podminkach resortu Ministerstva zZivotniho
prostredi

Clanek 1

Uvodni ustanoveni

v

1. Tato smérnice upravuje postup a odpovédnost pfi zadavani verejnych zakazek podle zdkona C.
134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zdkon”) ¢i
analogicky k zakonu, v piipadé, kdy zadavatelem je Ceska geologicka sluiba (déle jen ,,CGS” nebo
,organizace”), a/nebo v pfipadé centralizovaného zadavani ministerstvem pro ministerstvo a jeho
resortni organizace, a/nebo v pripadé zadavani vefejnych zakazek prostfednictvim elektronickych
nastrojd, kdy zadavatelem je Ceskd geologicka sluzba (dale jen ,CGS“ nebo ,organizace”).

2. Podle této smérnice se postupuje i pti zadavani verejnych zakazek financovanych a spolufinancovanych
z prostfedkd Evropské unie. Povinnosti vyplyvajici z pravidel pro zadavani vefejnych zakazek
financovanych a spolufinancovanych z prostfedkll Evropské unie tim nejsou dotceny. Obdobné se

postupuje i v pfipadé dalsich zahranicnich pfipadné tuzemskych zdrojd financovani.

3. P¥i zadavani verejnych zakdzek postupuje zadavaci Gtvar v souladu s usnesenimi viady Ceské republiky
(dale ,CR”), které problematiku upravuji, zejména pak:

3.1 s Usnesenim vlady CR ze dne 22. bfezna 2010 ¢&. 208 o uloZeni povinnosti v souvislosti se
zadavanim verejnych zakazek v jednacim Fizeni bez uverejnéni, na zakladé spoluprace zadavatel(
a na zakladé vyjimek, ¢i

3.2 s Usnesenim vlady CR ze dne 24. &ervence 2017 €. 531, o Pravidlech uplatfiovani odpovédného
pfistupu pti zadavani verejnych zakdzek a nakupech statni spravy a samospravy apod.
Clanek 2

Vymezeni zakladnich pojmut

1. Pro Ucely této smérnice jsou pouZity viechny definice pojm( uvedené v zakoné. CGS ma ze zdkona
postaveni vefejného zadavatele.

2. Zadavatelem se pro U&ely této smérnice rozumi CGS, pfip. osoby opravnéné jednat jménem zadavatele
(viz €l. 4 této smérnice).

3. Profilem zadavatele se rozumi elektronicky ndstroj NEN spliujici podminky dle ustanoveni § 213
zakona a prislusnych provadécich predpis dostupny na: https://nen.nipez.cz/.




4. Verejnou zakazkou se pro Gcely této smérnice rozumi zakazka zadavana CGS v pFipadech vymezenych
v €l. 1 odst. 1 této smérnice realizovand na zakladé smlouvy, popf. objednavky, mezi zadavatelem a
jednim ¢i vice dodavateli, jejimz predmétem je Uplatné poskytnuti dodavek ¢i sluzeb nebo Uplatné
provedeni stavebnich praci. Vefejnou zakazkou se rozumi rovnéz ramcova dohoda.

5. Verejnou zakazkou se pro ucely této smérnice rozumi téz vetrejna zakazka, kterou provadi ministerstvo
jako centrdlni zadavatel pro resortni organizace ministerstva.

6. Centrdlnim zadavatelem je verejny zadavatel, ktery provadi centralizované zadavani spocivajici v tom,
Ze pro jiné/ho zadavatele pofizuje dodavky &i sluzby, jeZ jsou pfedmétem verejnych zakazek, které
nasledné prodava jinym zadavatellm za cenu nikoliv vyssi, nez za kterou byly dodavky ¢i sluzby
pofizeny, nebo provadi zaddvaci fizeni a zaddva verejnou zakdzku na dodavky, sluzby ¢i stavebni prace
na ucet jinych zadavatel(l. Centrdlni zadavatel mulZe pofizovat v rdmci centralizovaného zadavani
dodavky ci sluzby i pro sebe.

7. Predpokladanou hodnotou verejné zakazky se rozumi predpokladand vyse penéZitého zdvazku
vyplyvajici z plnéni verejné zakazky, kterou je zadavatel povinen stanovit pro ucely postupu v
zadavacim fizeni pred jeho zahajenim. Pfi stanoveni predpokladané hodnoty je vidy rozhodna cena
bez DPH. Zadavatel nesmi rozdélit predmét verejné zakazky tak, aby tim doSlo ke sniZeni
predpokladané hodnoty pod financni limity dle odst. 8 az 10 tohoto ¢lanku. Zadavatel nesmi zaroven
sloucdit predmeéty verejnych zakazek tak, aby tim doslo k omezeni potencionalniho okruhu dodavateld
v rozporu se zasadami uvedenymi v § 6 zdkona. Je-li vefejnd zakazka rozdélena na &asti, je pro
stanoveni predpokladané hodnoty rozhodujici soucet predpokladanych hodnot vsech ¢asti verejné
zakdzky. Dlraz je potreba klast i na fazi planovani verejnych zakazek pro dany kalendafni rok s
vyhledem na dals$i obdobi, protoZe i pro posuzovani ¢asové souvislosti je zdsadni, jaké informace
zadavatel ma o planovanych verejnych zakazkach.

8. Nadlimitni vefejnou zakazkou se rozumi vefejna zakazka, jejiz predpoklddana hodnota®:
8.1 uvefejné zakdzky na doddvky nebo na sluzby ¢ini nejméné 3.494.000,- K¢ bez DPH,
8.2 uverejné zakazky na stavebni prace Cini nejméné 140.448.000,- K¢ bez DPH.

9. Podlimitni vefejnou zakazkou se rozumi vefejna zakdazka, jejiz pfedpoklddana hodnota?:

9.1 u vefejné zakazky na dodavky nebo na sluzby je vyssi neZz 2.000.000,- Kcbez DPH
a nedosahuje 3.494.000,- K¢ bez DPH,

9.2 u vefejné zakdzky na stavebni price je wvysSi nez 6.000.000,- KcbezDPH
a nedosahuje 140.448.000,- K¢ bez DPH.

10. Vefejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi verejna zakdazka, jejiz predpokladdana hodnota:
10.1 u verejné zakazky na dodavky nebo na sluzby Cini nejvyse 2.000.000,- K¢ bez DPH,

10.2 u verejné zakazky na stavebni prace ¢ini nejvyse 6.000.000,- K¢ bez DPH.

1 Nafizenim vlady €. 172/2016 Sb., o stanoveni finanénich limitd a ¢astek pro G&ely zdkona o zadavani vefejnych zakazek
dochazi ke zméné limitl vzdy 1x za 2 roky (k 01. 01. daného kalendainiho roku).
3 Viz poznamka pod ¢arou cislo 2.




11.

12.

13.
14.

Zadavajicim utvarem je Gtvar organizace, do jehoZ plsobnosti patfi pofizeni predmétu verejné zakazky
nebo pro ktery je verejna zakazka realizovana a jenZz ma pro vefejnou zakazku zajistény rozpoctové
prostredky.

Administratorem veiejné zakazky (dale jen ,administrator”) je zaméstnanec €GS, osoba opravnéna
administrovat  verejnou zakazku v elektronickych ndastrojich pouZivanych zadavatelem.
Administratorem muze byt také povérena externi osoba i organizace — externi administrator.

OMI je zaméstnanec oddéleni majetku a investic

OVZ je zaméstnanec oddéleni vefejnych zakazek

Clanek 3

Zasady postupu zadavatele

Zadavatel je povinen dodrZovat zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace a
principy hospodarnosti, efektivnosti a icelnosti v pfipadé vsech verejnych zakazek bez ohledu na to,
zda jsou postupy pro jejich zadavani upraveny primo zdkonem nebo jinymi pravidly.

Zadavatel nesmi omezovat Ucast v zadavacim fizeni tém dodavatellim, ktefi maji sidlo nebo misto
podnikdni v ¢lenském staté Evropské unie a ostatnich statech, které maji s Ceskou republikou &i
Evropskou unii uzavienu mezinarodni smlouvu zarudujici pristup dodavatell z téchto statl k zadavané
verejné zakazce.

Zadavatel je zejména povinen:

3.1 pofizovat o vsech vyznamnych Ukonech elektronickou, popf. pisemnou dokumentaci, ktera
umozni Ukony zadavatele nezavisle prezkoumat

3.2 podrobné vymezit hodnotici kritéria, dle kterych budou hodnoceny nabidky dodavateld, vidy v
dostatecném predstihu pfed samotnym zahajenim zadavaciho fizeni

3.3  opatfit vSechna relevantni rozhodnuti fadnym oddvodnénim
3.4 pristupovat stejnym zpUsobem ke vSem dodavatellm, ktefi mohou podat ¢i podavaji nabidky
3.5 postupovat vidy tak, aby jeho jednanim nedoslo k diskriminaci Zadného z dodavatel(.

Zadavatel nesmi umoznit podstatnou zménu prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, kterou uzavrel
s vybranym dodavatelem, neni-li v zdkoné stanoveno jinak. Za podstatnou se povaZuje takova zména,
ktera by:

4.1 rozsitila predmét verejné zakdzky
4.2  za pouziti v plvodnim zaddvacim fizeni umoznila Ucast jinych dodavatel(,

4.3  za pouZiti v plvodnim zadavacim Fizeni mohla ovlivnit vybér nejvhodnéjsi nabidky, nebo

4.4  ménila ekonomickou rovnovahu smlouvy ve prospéch vybraného dodavatele




Clanek 4

Osoby opravnéné jednat jménem zadavatele

1. V ptipadé zaddvaciho fizeni na vefejné zakdzky je opravnén jednat jménem zadavatele feditel
organizace nebo jim povéreny zaméstnanec, a to zejména v tomto rozsahu:

1.1  schvaluje zadavaci dokumentaci
1.2 schvaluje pfipadna dodate¢na vysvétleni, zmény ¢i doplnéni k zadavaci dokumentaci

1.3 jmenuje komisi pro otevirani nabidek, hodnoceni nabidek a posouzeni splnéni podminek tcasti v
zadavacim fizeni (dale jen ,hodnotici komise”)

1.4 73da dodavatele o pisemné objasnéni, vysvétleni ¢i doplnéni nabidky, je-li tfeba
1.5 rozhoduje o vylouceni dodavatele

1.6 rozhoduje o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zakladé doporuceni hodnotici komise
1.7 rozhoduje o zruseni zadavaciho fizeni

1.8 vyzyva vybraného dodavatele k poskytnuti soucinnosti, predlozeni relevantnich dokument( a k
dalsim nezbytnym dkonlm

1.9 podepisuje smlouvu s dodavatelem, jehoZ nabidka byla vybrana jako nejvhodnéjsi,
1.10 rozhoduje o pripadnych podanych namitkach

,

1.11 jedna v Fizeni o pfezkoumani Gkon(l zadavatele Ufadem pro ochranu hospodarské soutéze (dale
jen ,Ufad”).

Clanek 5

Elektronické nastroje

Organizace je povinna v rozsahu dle Usneseni vlady CR ze dne 21. ¢ervna 2017 &. 467 o uloZeni povinnosti
vyuzivat Ndarodni elektronicky nastroj (NEN) pfi zaddvani vefejnych zakazek vyuZivat pro administraci
verejnych zakdzek vyhradné Narodni elektronicky nastroj, ktery je dostupny na https://nen.nipez.cz/, a
resortni elektronické néstroje zarazené do tzv. multiprofilu resortu Ministerstva Zivotniho prostredi, ktery je
dostupny na https://ezak.mzp.cz/, a to elektronicky nastroj E-ZAK s profilem zadavatele a elektronicky nastroj
Gemin.cz, a to v souladu se zakonem, s prislusnymi pravnimi a provadécimi piedpisy, usnesenimi vlady CR a
dalsimi relevantnimi pravidly. Ministerstvo ma jako administrator elektronickych nastrojli pravo nahlizet do
jednotlivych evidenci resortnich organizaci.

Clanek 6

Centralizované zadavani

1. Pfedmétem centralizovaného zadavani podle této smérnice jsou zejména3:

3 Usneseni vladdy CR ze dne 18. ledna 2016 ¢. 24 k resortnim systémim centralizovaného zadavani veiejnych zakéazek
Vv navaznosti na pravidla pro centralni nakup statu.




1.1 elektricka energie

1.2  plynna paliva

1.3 telekomunikacni sluzby

1.4  kancelafska technika a zafizeni

1.5 pocitace a stroje na zpracovani dat
1.6  osobnivozidla

1.7 ndbytek

1.8 kancelarské potreby.

7

2. V pripadé verejnych zakazek, jez maji byt predmétem centralizovaného zadavani podle této smérnice,
zajistuje realizaci celého zadavaciho fizeni ministerstvo. Zadavaci fizeni bude provedeno na zakladé
smlouvy o centralizovaném zaddavani, ktera bude uzaviena mezi ministerstvem a resortnimi
organizacemi (dale jen ,smlouva o centralizovaném zadavani”) pred zahajenim centralizovaného
zadavani.

3. Smlouvu o centralizovaném zadavani pfipravuje ministerstvo a uzavird osoba opravnéna jednat
jménem ministerstva a osoba opravnéna jednat jménem resortni organizace.

Smlouva o centralizovaném zaddvani upravuje vzdjemna prava a povinnosti v souvislosti s
centralizovanym zadavanim. Uzavienim smlouvy o centralizovaném zaddvani vznikd centralnimu
zadavateli ve vztahu k dotéenym zadavatellim oprdvnéni provadét centralizované zadavani. Na zakladé
smlouvy o centralizovaném zadavani je resortni organizace povinna poskytnout veskerou soucinnost
pro radny postup v centralizovaném zadavani.

4, V pripadé polozek 1.4 a 1.5. o zafazeni poftizeni zbozZi ¢i sluzeb do CN rozhoduje vedouci odboru
informatiky organizace.
Clanek 7

Povinnosti a postup zadavajiciho utvaru

1. Zadavajici Utvar pred zahdajenim vybéru dodavatele vyhotovi (dle vzoru v pfiloze ¢. 1 této smérnice)

o
[

»Navrh na objednani zbozi a sluzeb (dale jen ,ndvrh na objednani”), ktery bude obsahovat udaje ve
formulafi uvedené véetné pfilohy. V pfipadé, Ze nebude navrh na objednani kompletni, nebude pfijaty
ke zpracovani a bude vraceny k doplnéni.

,

2. U kazdé verejné zakdzky musi zadavajici Utvar stanovit jeji pfedpokladanou hodnotu

2.1  Zadavajici utvar stanovi predpokladanou hodnotu verejné zakdzky v penézich bez DPH. Do
predpokladané hodnoty se zahrne hodnota vsech plnéni, kterd mohou vyplyvat ze smlouvy,
véetné predpokladané hodnoty vyhrazenych zmén zdvazk(l a cen, odmén ¢&i jinych plateb
poskytnutych dodavateliim v souvislosti s jejich Gcasti v zadavacim fizeni.

2.2 Je-li verfejnda zakazka rozdélena na Casti, stanovi se predpokldadana hodnota jako soucet
predpokladanych hodnot vSech ¢dasti. Kazda ¢ast musi byt zaddvana postupy odpovidajicimi
celkové predpokladané hodnoté, kromé pripadl, kdy celkova hodnota takto zadavanych Casti
nepresahne 20 % souhrnné predpokladané hodnoty a jednotlivé ¢asti jsou nizsi neZ nafizenim
vlady stanovend ¢astka, druh a klasifikaci pfedmétu verejné zakazky,




2.3 U vefejnych zakdzek na pravidelné pofizované nebo trvajici dodavky ¢i sluzby stanovi
predpokladanou hodnotu pro spravné stanoveni rezimu verejné zakazky dle skutecné ceny
uhrazené za predchozich 12 mésicl upravené o o¢ekdvané zmény v mnozstvi nebo cenach, nebo
dle souctu predpokladanych hodnot jednotlivych dodavek a sluZzeb zadavanych v nasledujicich 12
mésicich (dale jen ,celkova predpokladana hodnota) administrator veiejné zakazky.

3. V pripadech, kdy je to podle této smérnice poZadovano (pfedpokladana hodnota zbozi ¢i sluzby nad
750 tis. K¢ bez DPH nebo celkova hodnota plnéni dle bodu 2.3 této smérnice) zadavajici utvar pred
zahdjenim vybéru dodavatele vyplni ve spolupraci s administratorem (dle vzoru v priloze ¢.2 této

n
r

smérnice) ,Formulafé pro zaddani verejné zakazky” (dale jen ,formular”), ktery bude obsahovat

zejména:
3.1 ndzev a predmét (podrobnou specifikaci) vefejné zakazky
3.2 identifikaci zadavajiciho utvaru
3.3 druh a klasifikaci predmétu verejné zakazky
3.4 predpokladanou hodnotu verejné zakazky a zpUsob jejiho stanoveni
3.5 dobu a misto pInéni verejné zakazky
3.6 navrh zadavacich podminek véetné pozadavki na kvalifikaci a zpUsob hodnoceni
3.7 stanoveni technickych podminek a zvlastnich technickych podminek

3.8 stanoveni obchodnich a platebnich podminek; u verejnych zakazek na stavebni prace v souladu s
provadécim pravnim pfedpisem?*

3.9 ndvrh naslozeni hodnotici komise a identifikaci dodavatell k osloveni (v relevantnich ptipadech),
pripadné identifikaci 3. osob, které se podileli na pripravé zadavacich podminek

3.10 uplatnéni parametrd ke spoleCensky odpovédnému nakupovani vcetné environmentalné
Setrného zaddavani ¢i inovaci
4. Zadavaci utvar a prikazce dané operace po dobu plnéni verejné zakazky sleduji dodrZzovani smluvnich
podminek, zejména sjednaného terminu plnéni a v pfipadé odlisSného plnéni informuji vcas
administratora OVZ. Ten ve spolupréci se zadavacim Utvarem a pravnikem organizace zajisti vhodné
feSeni.
Clanek 8

Povinnosti pfi objednani zboZi a sluZzeb a administraci vefejné zakazky

V ramci pfipravy objednani zbozi a sluZzeb nebo administrace vefejné zakazky OVZ, pfipadné OMI :

1. Zjistuje, zda zadavana verejna zakazka neni stejného nebo srovnatelného charakteru s predméty jinych
verejnych zakazek napfi¢ organizaci a neni tak soucédsti komodit (dle CPV nebo NIPEZ kddu), u nichz je
nutné predpokladanou hodnotu predmétu verejné zakazky v ramci 1 ucetniho obdobi (kalendarniho
roku) scitat, a zda existuje povinnost pofizovat pfislusné dodavky ¢i sluiby prostfednictvim
elektronického ndstroje ¢i v ramci centralizovaného zaddavani.

4 Vyhlaska ¢. 169/2016 Sb., o stanoveni rozsahu dokumentace verejné zakazky na stavebni prace a soupisu stavebnich
praci, dodavek a sluzeb s vykazem vymér.




2. Pti zpracovani formulare je povinen OMI nebo OVZ zajistit pfedbéinou fidici kontrolu rozpoctové
polozky, resp. podpolozky, zda jsou na ni alokovany dostatecné financni zdroje pro zadani verejné
zakazky.

3. V pfipadé ndkupu komodit, jejichz nakup upravuje piisluiné usneseni vlady CR®, provéfi pfi zpracovani

formulare pripadnou mozZnost realizace verejné zakazky dodavkami zboZi oznaceného jako
,environmentalné Setrné vyrobky” (napf. oznacenych ochrannou znamkou ,Ekologicky Setrny
vyrobek/sluzba“, , The Flower” (Kvétina), ,Der Blaue Engel” (Modry andél), ,,Nordic Swan” (Severska
labut), ,0dpovédné hospodafeni s vodou” apod.)® & moZnost zohlednéni dal$ich environmentalnich
a socidlnich aspekt( a dalSich kritérii v oblasti odpovédného ndakupu; v kladném pripadé tuto
skutecnost zaddvajici Utvar zohledni pti zpracovani navrhu zadavaci dokumentace verejné zakazky a v
kritériich pro zadani verejné zakazky.

4. Predklada ke kontrole pravnikovi organizace navrh smlouvy, véetné pfipadnych dodatkd.
5. Vzorové smlouvy jsou k dispozici na Intranetu.
6. Metodicky fidi postup zaddavacich Utvar(i organizace postupujicich podle této smérnice, poskytuje

odbornou  konzultaéni  Cinnost pro zadavajici Utvary organizace pred zahajenim
i v pribéhu zadavaciho fizeni.

7. Dalsi ¢innosti v plisobnosti administratora vefejné zakazky — zaméstnance OVZ pti vybéru dodavatele
jsou stanoveny v zavislosti na predpokladané hodnoté verejné zakazky. Konkrétni pravidla a postupy
jsou upraveny:

a. v €l. 10 této smérnice pro zadavani verejnych zakazek podlimitnich a nadlimitnich,
b. v €l. 11 této smérnice pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu.
8. OVZ vede centralni evidenci vefejnych zakdzek avefejnych zakdzek malého rozsahu,

u kterych byla uzaviena smlouva nebo objednavka a verejnych zakazek zadanych dle §§ 11, 12, 29 ¢i
63 podle platného spisového rfadu organizace.

9. OVZ uverejnuje na profilu zadavatele smlouvu uzavienou na verejnou zakazku s konecnou cenou

s vz

presahujici ¢astku 500.000,- K¢ bez DPH vcetné vsech jejich zmén a dodatk( nebo uverejiuje na profilu
zadavatele odkaz na zverejnéni v registru smluv.

Clanek 9

Pfiprava zadavaciho fizeni

1. U vefejnych zakdzek s predpokladanou hodnotou vyssi nez 750.000,- K¢ bez DPH zaddvajici utvar
predloZi administratorovi formulaF pro zadani verejné zakazky dle vzoru v pfiloze €. 2 této smérnice
(blize viz ¢l. 7 této smérnice).

2. Administrator nejpozdéji do 14 kalendarnich dnl od obdrZeni formulafe posoudi navrzené zadavaci
podminky a pfipadné navrhne jejich zménu ¢i doplnéni tak, aby nebyl porusen zakon ¢i tato smérnice.
V pripadé zvlast slozitého zadavaciho fizeni Ize tuto lhatu pfimérené prodlouzit. O této skute€nosti
musi byt zaddavajici Utvar informovan.

3. Na vyzadani je zadavajici Utvar povinen poskytnout OVZ chybéjici nebo dodatecné informace a

5 Usneseni vlady CR ze dne 24. ¢ervence 2017 ¢&. 531, o Pravidlech uplatfiovani odpovédného piistupu pii zadavani
verejnych zakazek a nakupech statni spravy a samospravy.
5 https://www.mzp.cz/cz/setrna_verejna_sprava.




podklady, a to ve Ih(té stanovené administratorem.

Clanek 10

Zadavani nadlimitnich a podlimitnich verejnych zakazek

Administrator zajistuje prabéh celého zadavaciho fizeni na nadlimitni a podlimitni vefejné zakazky
zadavatele sam nebo prostfednictvim vybraného externiho poskytovatele téchto sluzeb (dale jen
»externi administrator” nebo ,externi poskytovatel” ). Administrator nebo externi administrator
(podle toho, kdo konkrétni verejnou zakdzku administruje) :

1.1 pred zahdjenim zaddvaciho fizeni provadi kontrolu formdlné prdvnich ndlezitosti formulare z
hlediska spInéni pozadavk( této smérnice a zakona a jejich Uplnosti predloZenych zadavajicim
Utvarem

1.2 zpracovava podklady a uverejiiuje pfedbéziné ozndmeni (je-li to potiebné)
1.3 pfripravuje a uverejiuje zadavaci dokumentaci na profilu zadavatele

1.4  zodpovida za dorucovani pisemnosti ve vztahu k dodavatellim

1.5 poskytuje zadavaci dokumentaci dodavateliim

1.6 po predchozim projednani s administratorem nebo se zaddavajicimi Utvary poskytuje dodatecné
informace k zadavacim podminkam a zajistuje jejich odeslani a uverejnéni

1.7  pfijima nabidky dodavatel(i a Zadosti o G¢ast zajemcl

1.8 administruje navrhovani ¢lenl a ndhradnikd hodnotici komise
1.9 zajistuje jednani hodnotici komise

1.10 vyzyva dodavatele k doplnéni nabidky, je-li treba

1.11 zajistuje Ukony spojené s rozhodnutim zadavatele o vylouceni dodavatele z dalsi Ucasti v
zadavacim tizeni

1.12 zajistuje ukony spojené s rozhodnutim zadavatele o vybéru nejvhodné;jsi nabidky a ozndmenim o
vybéru nejvhodnéjsi nabidky

1.13 u vybraného dodavatele dale ovéfuje prokazani majetkové struktury pred podpisem smlouvy,
provéruje informace z Centralniho registru oznameni, a to, zda neni zapsan na sankénim seznamu
EU

1.14 zajistuje uzavreni smlouvy s vybranym dodavatelem

1.15 zajistuje u vSech verfejnych zakazek, kde je pozadovana jistota, jeji uvolnéni dodavatelim
1.16 zajistuje ukony spojené s rozhodnutim zadavatele o zruseni zadavaciho Fizeni

1.17 ve spoluprdci se zadavajicim Utvarem pfipravuje rozhodnuti o podanych ndmitkach

1.18 jedna jménem zadavatele (ve spolupréci se zaddvajicim Utvarem) v fizeni o pfezkoumani tkon(
zadavatele Uradem

1.19 pfipravuje a na profilu zadavatele uverejriuje pisemnou zpravu zadavatele

1.20 uverejiuje na profilu zadavatele smlouvu uzavienou na vefejnou zakazku véetné vsech jejich
zmén a dodatkd, vysi skute¢né uhrazené ceny za plnéni vefejné zakazky a pfipadné seznam




poddodavatelll dodavatele verejné zakazky

1.21 pripravuje, odesila a zajistuje spInéni veskerych potfebnych uverejiiovacich povinnosti zadavatele
do Véstniku vefejnych zakdzek a Utedniho véstniku Evropské unie

2. Jsou-li naplnény podminky pro postup zadavatele podle §§ 11, 12, 29 ¢i 63 zakona, pak se ustanoveni
odst. 1 tohoto ¢lanku nepoufZije. Zadavatel je v téchto pfipadech opravnén vyzvat k predloZeni nabidky
nejméné jednoho dodavatele. Tento postup je zadavatel povinen dikladné pisemné odulvodnit.
V pfipadé, Ze zadavajici Utvar navrhuje typ zaddvaciho fizeni jinou formou nez otevieného fizeni, predlozi
zadavaci Utvar ve spolupraci s administratorem ministrovi Zivotniho prostfedi informaci a odlvodnéni
zaméru realizace verejné zakazky na dodavky, sluzby ¢i stavebni prace, v souladu s pfikazem ¢. 2/2023
ministra Zivotniho prostfedi o predbéiné kontrole verejnych zakdzek vresortu Zivotniho prostiedi
(formular k zadosti je uvedeny v pfiloze ¢. 4 této smérnice) a to pred zahajenim zadavaciho fizeni ci
vybérového fizeni, popf. obdobného postupu na takovou verejnou zakazku.

Clanek 11

Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

1. Vertejné zakdzky malého rozsahu (dale jen ,,VZMR”) se pro Ucely této smérnice dale déli na:

1.1 VZMR I. kategorie (vefejné zakazky s predpokladanou hodnotou do 750.000,- K¢
bez DPH

1.2 VZMRII. kategorie (vefejné zakazky s pfedpokladanou hodnotou nejméné 750.000,- K¢ bez DPH,
ale dosahujici nejvyse 2.000.000,- K¢ bez DPH
u dodavek a sluzeb a nejvyse 6.000.000,- K¢ bez DPH u stavebnich praci

2. Na postup pfi zadavani VZMR se pfimérenym zplsobem pouZiji veskera ustanoveni této smérnice s
vyjimkou €l. 10 a 15 této smérnice.

3. U VZMR I. kategorie zaddvajici Utvar:
3.1 dodrZuje zdsady uvedené v ¢l. 3 této smérnice

3.2 provede prazkum trhu s pisemnym oslovenim nejméné 3 potencialnich dodavatell, poté ve
spoluprdci s OVZ pofizuje pfedmét verejné zakazky za cenu v misté a case obvyklou a o vSem
provede pisemny zaznam

3.3  u hodnoty VZMR I. Kategorie do 50.000 K¢ bez DPH mUZe zadavaci Utvar provézt prlizkum trhu
formou vyhledanim odpovidajich nabidek na webovych strankach
a naslednym pisemnym zdokumentovanim vybéru predmétu verejné zakazky za cenu v misté a
¢ase obvyklou

4, U VZMR Il. kategorie zaddvajici uatvar, v soucinnosti sadministratorem, v souladu
s ¢l. 9 této smérnice, pokud neni dale stanoveno jinak, provadi dale uvedené ukony:

4.1 zadavajici Utvar predd administratorovi vyplnény a podepsany formulaf pro zadani verejné
zakdzky

4.2 v pfipadé, Ze zaddvajici Utvar navrhuje typ zaddvaciho fizeni u VZMR Il. kategorie formou uzaviené
vyzvy, predloZi zaddvaci Utvar ve spolupraci s administratorem pfed zahajenim vybérového fizeni
nebo verejné zakazky ministrovi Zivotniho prostfedi od{ivodnéni zaméru realizace vefejné zakazky




na dodavky, sluzby ¢i stavebni prace, v souladu s pfikazem €. 2/2023 ministra zZivotniho prostredi
o predbéiné kontrole verejnych zakazek v resortu Ministerstva Zivotniho prostredi (formular
k Zadosti je uvedeny v pfiloze ¢. 4 této smérnice)

4.3 prostfednictvim administratora uverejiiuje otevienou vyzvou na profilu zadavatele po dobu min.
6 kalendarnich dn0, vyzyva-li soucasné dodavatele bezprostiedné po uverejnéni, musi oslovit
nejméné 3 dodavatele k podani nabidky; vyzve v tomto pfipadé pouze takové dodavatele, o
kterych ma dlvodné za to, Ze jsou z hlediska své schopnosti, odbornosti a zkuSenosti jim
pozadované plnéni schopni fadné a vcas.

4.4  administrator odesild vyzvu zvolenym dodavatelim dle pododst. 4.3 tohoto ¢lanku se lhltou
k podani nabidky po dobu min. 3 pracovnich dnll v pfipadé uzaviené vyzvy

4.5 zadavaci Utvar ve spolupraci s administratorem navrhuje tficlennou hodnotici komisi véetné jejich
nahradnikd; vsichni ¢lenové (popf. ndahradnici) komise podepisuji cestné prohlaseni o neexistenci
stfetu zajm(, hodnotici komise doporucuje spolu se zdlvodnénim (s ohledem na hodnotici
kritéria) zadavateli uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem; doporuceni a zdGvodnéni uvede
hodnotici komise v Protokolu o otevirani nabidek v elektronické podobé, o hodnoceni nabidek a
posouzeni splnéni podminek Gcasti v zaddvacim fizeni

4.6 hodnotici komise rozhoduje o navrhu vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zakladé stanovenych
hodnoticich kritérii uvedenych ve vyzvé k podani nabidky

4.7 administrator v souladu s navrhem hodnotici komise predklada fediteli ke schvdleni rozhodnuti o
vybéru dodavatele

4.8  zadavajici Utvar ve spolupraci s administratorem predklada fediteli k uzavieni smlouvu s vybranym
dodavatelem; pfipadné navrhuje rediteli zruSeni zaddvaciho ftizeni; zadavatel si musi moznost
zruseni zadavaciho ftizeni vyhradit jiz ve vyzvé k podani nabidky

5. V ptipadé, Ze zadavajici Utvar hodla zadat VZMR zplsobem odliSnym od postupll popsanych v tomto
¢lanku (s vyjimkou postupll stanovenych pfimo zakonem), pak je povinen podat pisemnou Zadost o
udéleni vyjimky reditele z plsobnosti této smérnice v rozsahu, v némz se od postupt dle této smérnice

hodla odchylit, a je povinen tuto Zadost dlikladné odlvodnit a uchovat spole¢né s dokumentaci k
verejné zakazce.

Clanek 12

Hodnotici komise

1. Clenem (v&etné nahradnika) hodnotici komise u podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek musi
byt vZidy administrator a zastupce zadavajiciho Utvaru. Hodnotici komise musi mit alespon 3 ¢leny a 3
nahradniky. Je-li to odlivodnéno predmétem vefejné zakazky, musi mit hodnotici komise nejméné
jednu tretinu ¢lend s pfislusnou odbornosti ve vztahu k predmétu verejné zakazky. Hodnotici komise
si ke svému jednani muze prizvat odbornika nebo jinou osobu zastupujici zadavatele. VSechny pfizvané
osoby musi pfed svou cinnosti podepsat (potvrdit) estné prohlaseni o neexistenci stfetu zajma.

2. U verejnych zakazek s predpokladanou hodnotou vyssi nez 300 mil. K¢ bez DPH zadavatel zajisti, aby
hodnoceni nabidek provedla komise, kterd ma minimalné 5 ¢lent a 5 nahradnikd, z nichZ vétSina ma
pfislusnou odbornost ve vztahu k predmétu verejné zakazky.
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3. Prvni jednani hodnotici komise v ptipadé podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek pisemné
svolava administrator verejné zakazky nejméné 3 pracovni dny predem. Dalsi jednani hodnotici komise
svolava a fidi administrator nebo externi poskytovatel verejné zakazky. Nemuze-li se ¢len hodnotici
komise jednani zucastnit, je povinen tuto skutecnost bezodkladné oznamit pred kazdym jednanim
hodnotici komise administratorovi verejné zakazky, ktery zajisti ic¢ast nahradnika.

4. Hodnoceni nabidek provadi hodnotici komise podle hodnoticich kritérii uvedenych v zadavacich
podminkach. Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadani verejné zakazky je ekonomicka vyhodnost
nabidky na zakladé nejnizsi nabidkové ceny V ramci hodnoceni podle ekonomické vyhodnosti nabidky
mohou byt stanovena dil¢i hodnotici kritéria vztahujici se k predmétu plnéni verejné zakazky. Dil¢im
hodnoticim kritériim je stanovena vaha vyjadfena v procentech. Nabidkova cena je vidy hodnoticim
kritériem s vahou minimalné 70 %’.

5. Diléim hodnoticim kritériem nemohou byt smluvni podminky, jejichz ucelem je zajisténi povinnosti
dodavatele, nebo platebni podminky.

6. V pripadé, Ze hodnotici komise porusila postup stanoveny zakonem nebo internimi predpisy
organizace, rozhodne osoba opravnéna jednat jménem zadavatele této smérnice o novém hodnoceni
a posouzeni nabidek. Dlvody pro nové hodnoceni a posouzeni nabidek budou pfipojeny k plavodni

zpravé o hodnoceni a posouzeni nabidek, zaroven bude vyhotovena nova zprava o hodnoceni a
posouzeni nabidek.

Clanek 13

Ptezkoumani namitek

1. Administrator md povinnost bezodkladné pisemné informovat zadavaci Gtvar o pfipadnych podanych
namitkach a poskytnout potrebnou soucinnost pfi jejich vyporadani.

2. Rozhodnuti o namitkach je vyhotoveno administratorem ve spolupraci se zadavajicim Utvarem a
podepsdano prislusnou osobou opravnénou jednat jménem zadavatele.

Clanek 14

Uchovavani dokumentace

1. Dokumentaci o verejné zakazce se rozumi souhrn vSech dokument( v listinné nebo elektronické
podobé, jejichZz pofizeni v prlibéhu zadavaciho fizeni, popfipadé po jeho ukonceni, vyZaduje tato
smérnice Ci zakon, véetné Uplného znéni nabidek vsech dodavatelll a uzavienych smluv.

2. Uchovéavani dokumentace o verejné zakazce zajistuje administrator ve spolupraci s oddélenim agendy
spisové sluzby.

3. Povinnost uchovavat dokumentaci o verejné zakazce trvd po dobu 10 let od uzavieni smlouvy, jeji
zmény nebo od zru$eni zadavaciho fizeni.®

7 U vybranych vefejnych zakdzek na sluzby je mozné se souhlasem Feditele organizace stanovit nizsi védhu tohoto dil¢iho
hodnoticiho kritéria. 5
8 Podrobnosti stanovi Spisovy rfad CGS.
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Clanek 15
Citliva Cinnost
1. Za citlivou ¢innost podle zakona ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpeénostni

zpUsobilosti, ve znéni pozdéjsich predpisli (dale jen ,zakon o ochrané utajovanych informaci a o
bezpecnostni zplsobilosti), se povaZuje:

1.1 schvalovani zadavacich podminek
1.2 zadani verejné zakazky
1.3 wvykon funkce ¢lena (ndhradnika) komise, popf¥. pfizvaného odbornika i jiné pfizvané osoby, a

1.4  posuzovani a hodnoceni nabidek osobami uréenymi zadavatelem, pokud tuto ¢innost vykonava
zadavatel podle zakona sam

pfi zadavani verejné zakazky zadavatelem, jejiz pfedpokladana hodnota presahne 300 mil. K¢ bez DPH.

2. Citlivou ¢innost mUiZe vykonavat fyzicka osoba, ktera je drZitelem platného dokladu o bezpecnostni
zpUsobilosti fyzické osoby® nebo kterd je drZitelem platného osvédéeni fyzické osoby™°.

3. Zadavatel je povinen pisemné oznamit Narodnimu bezpecénostnimu ufadu:

3.1 skutecnost, Ze bude zadavat verejnou zakdzku mimo rezim zakona nebo Ze bude uzavirat smlouvu,
kterd by jinak byla koncesni smlouvou mimo rezim zdkona ¢.139/2006 Sb., o koncesnich
smlouvach a koncesnim fizeni, ve znéni pozdéjsich predpisd, z ddvodu ochrany utajovanych
informaci, nebo

3.2 stanoveni kvalifika¢niho predpokladu, kdy dodavatel musi byt drzitelem osvédceni fyzické osoby
pro ucast v zadavacim nebo koncesnim fizeni

a predloZit dokumenty opravniujici k postupu podle pododst. 3.1 nebo 3.2 tohoto ¢lanku.

4. Narodni bezpecnostni Urad je pfi plnéni ukoll podle zdkona o ochrané utajovanych informaci a o
bezpecnostni zplsobilosti povinen vyjadifovat se k oznameni ve lhté 30 dnli ode dne jeho doruceni a
poskytovat prehled téchto oznameni a vyjadieni k nim Ufadu.

Clanek 16

Protikorupéni strategie

1. Do obchodnich podminek a navrhu smlouvy v ramci zpracovani zaddvaci dokumentace je zadavajici
Utvar povinen zapracovat opatfeni k zamezeni vzniku korupce a stretu zajmU. K tomuto Ucelu vyuzije
zejména nasledujici text:

,Objednatel je opravnén odstoupit od smlouvy, jestliZe zjisti, Ze zhotovitel:

1.1 nabizel, daval, pfijimal nebo zprostfedkovaval néjaké hodnoty s cilem ovlivnit chovani nebo
jednani kohokoliv, at jiz statniho Gfednika nebo nékoho jiného, pfimo nebo nepfimo, v zadavacim
fizeni nebo pti provadéni smlouvy, nebo

1.2 zkresloval skutec¢nosti za ucelem ovlivnéni zaddvaciho fizeni nebo provadéni smlouvy ke skodé
objednatele, véetné uziti podvodnych praktik k potlaceni a snizeni vyhod volné a oteviené

9 § 81 zadkona o ochrané utajovanych informaci a o bezpe¢nostni zptsobilosti.
10 § 12 zakona o ochrané utajovanych informaci a o bezpe&nostni zplsobilosti.
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soutéze”

2. Zadavaijici utvar povinné zahrne do zadvazného navrhu smlouvy ¢i obchodnich podminek zejména
nasledujici text:

3. »,Zhotovitel bezvyhradné souhlasi se zvefejnénim plného znéni smlouvy v souladu se zakonem a
souvisejicimi pravnimi predpisy. Zvefejnéni obsahu smlouvy nem(zZe byt povazovano za poruseni
povinnosti ml¢enlivosti. ”

4. V zadavaci dokumentaci zaddvajici Utvar stanovi dal$i opatfeni k zamezeni vzniku korupce a sttetu
zajm(; k tomuto ucelu vyuZije zejména nasledujici text:

,Zakaz stfetu zajm(”

V ptipadé zjisténi neetickych praktik dodavatele (nabizeni, poskytnuti, pfijimani nebo zprostifedkovani
néjakych hodnot nebo vyhod s cilem ovlivnit chovani nebo jednani kohokoliv pfimo nebo nepfimo v
zadavacim fizeni) ¢i rozporu ¢estného prohlaseni dodavatele a skute¢nosti ovérenych zadavatelem na
zakladé spolehlivych informaci, pfipadné i na zakladé vyuziti pozadani dodavatele o pisemné vysvétleni
nebo po prizvani dodavatele pro Ustni vysvétleni, vylouci zadavatel takového dodavatele bezodkladné
ze zaddvaciho fizeni.

Pti predkladani nabidky musi dodavatel predlozit ¢estné prohlaseni o neexistenci stfetu zajml a v ném
prohlasit, Ze neni v zaddvacim fizeni ovlivnén pfimo ani neptfimo stfetem zajm( ve vztahu k zadavateli,
ani k subjektim podilejicim se na pripravé tohoto zadavaciho fizeni, jakoZ i Ze nema zadné zvlastni
spojeni s témito osobami (napt. majetkové, personalni).”

Clanek 17

Pfechodnad a zavérecna ustanoveni

1. Tato smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditele a Uc¢innosti 10. dnem po jejim podpisu Feditelem
organizace a je zavaznd pro viechny zaméstnance CGS.

2. Zaddvaci fizeni zahajené prede dnem nabyti Glinnosti této smérnice se dokondéi podle internich
predpist platnych v dobé zahajeni zadavaciho fizeni.

3. Zru$uje se smérnice feditele CGS ¢. 4/2018 pro postup pfi zadavani vefejnych zakazek podle zakona €.
134/2016 Sbh., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisd, v podminkach resortu Ministerstva
Zivotniho prostredi, ve znéni jejich dodatka.

Mgr. Zdenék Venera, Ph.D.
feditel Ceské geologické sluzby
Prilohy:
1. Ndvrh pro objednani zboZi nebo sluzby
2. Formuldf pro zadani verejné zakazky

3. Formulaf pro zadost o schvaleni zdméru realizace VZ (vzor MZP)
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