CESKA Klarov 131/3, 118 00 Praha 1
GEOLOGICKA Tel.: 257 089 411, Fax: 257 531 376

SLUZBA E-mail: secretar@geology.cz

V Praze dne 25.5.2018

KNIHOVNIi RAD
KNIHOVNY CESKE GEOLOGICKE SLUZBY

Clanek 1
Zakladni ustanoveni. Poslani knihovny a pravni zakotveni

1.1. Knihovna Ceské geologické sluzby (dale jen knihovna CGS) je v souladu se zfizovaci listinou
Ceské geologické sluzby (dale jen CGS) specializovanou knihovnou ve smyslu § 3, odst. d.
zdkona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych
a informacnich sluzeb (knihovni zakon).

1.2. Poslanim knihovny CGS je shromaidovat, evidovat, zpracovdvat, uchovdvat a zpfistupfiovat
fond domaci a zahrani¢ni literatury a dalSich informacnich pramend ze vSech geologickych
obord, ekologickych véd a ochrany Zivotniho prostiedi. Knihovna CGS poskytuje knihovnické,
referenéni, bibliografické a reprografické sluiby zaméstnanctim CGS, Ministerstva Zivotniho
prosttedi (dale jen MZP), ostatnim geologickym subjektdim i ¢tenaidim z fad vefejnosti.

1.3. Cinnost knihovny se Fidi témito pravnimi predpisy:

a) Zakon ¢. 257/2001 Sh., o knihovnach a podminkach provozovani vetrejnych knihovnickych
a informachnich sluzeb (dale jen knihovni zdkon)

b) vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zakona ¢. 257/2001 Sb.

c) Zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském

d) Obecnym nafizenim o ochrané osobnich udajl (EU) 2016/679 (GDPR)

e) dalSimi prislusnymi zakony a natizenimi.

Clanek 2
Knihovni fondy

2.1. Knihovni fond ma dvé &asti. Ve specializovaném tisténém fondu knihovny jsou dokumenty
vSech geologickych obor(, ekologickych véd a ochrany Zivotniho prostfedi. Jsou doplfiovany
podle tematického planu a aktudlnich potfeb. Fond digitalnich, elektronickych dokumentd
obsahuje licencované plnotextové a citacni databaze.

2.2. Knihovni fondy se pUjcuji ke studiu absencéné i prezencné. Mimo prostor knihovny se zasadné
nepUjcuji knihy a casopisy z pfirucni knihovny studovny knih a casopisl, aktudlni rocniky
Casopist, mnohosvazkova dila i jejich ¢asti, ojedinélé exemplére literatury, knihy z historického
fondu (knihy vydané pfed rokem 1920), knihy poskozené a bibliografické soupisy.

2.3. Knihy zakoupené z grant( budou po pfednostni evidenci v knihovné (viz Grantovy systém GACR,
kap. 3.1, odst. 3/1997) zapUjceny po dobu feseni grantu fesiteli nebo spolufesitelim grantu
zaméstnanym v CGS. Po ukonéeni grantu ma tento fesitel nebo spolufesitelé grantu prednostni
pravo dlouhodobé vypujcky. Tyto knihy se se svolenim reSitele grantu poskytuji externim
¢tenardm pouze k prezenénimu studiu.

ﬂ
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2.4, Fond elektronickych dokument je k dispozici pouze registrovanym ¢tenardm knihovny a jejich
vyuzivani se fidi licenénimi podminkami.
2.5. Uzivatelé knihovny jsou povinni knihovni fondy chranit a nesméji je poskozovat.
Clanek 3
Uzivatelé knihovny — jejich prava a povinnosti
3.1. Uzivatelé knihovny se déli do dvou kategorii:
a) Interni uZivatelé — zamé&stnanci CGS
b) Externi uzZivatelé — fyzické nebo pravnické osoby z fad verejnosti
3.2 Ctenarem knihovny se stdva osoba starii 15 let podepsanim prihlasky ¢tendre — smlouvy

o poskytovani sluzeb. PFi registraci je ctendf povinen prokadzat se prikazem totoznosti
(obcanskym priikazem nebo cestovnim pasem). Registrace ¢tenare je casové omezena na dobu
jednoho roku, je nutné ji ve stanovenych lhGtach prodluZovat. Po uplynuti doby registrace
uZivatel ztraci prdvo na poskytovani sluzeb knihovny. Na zakladé registrace se Ctenafi vydava
prikaz ¢tenare. Timto prikazem registrovany ¢tenar prokazuje sva ¢tenarska prava. Prikaz je
nepfenosny a ¢tendr zodpovida za to, Ze nebude zneufZit. Ztratu prikazu, zni¢eni ¢i poskozeni je
¢tenar knihovny povinen neprodlené ohlasit pracovnikim knihovny. PFi registraci je uZivatel
povinen se seznamit s knihovnim radem, coz stvrzuje svym podpisem pfihlasky ctenare —
smlouvy o poskytovani sluzeb. Poplatky za registraci, a pfipadné sankce za ztratu ctenarského
prikazu jsou uvedeny v Ceniku sluzeb. Neregistrovanym uZivatelim je umozinén vstup do
studovny pro jednordzové prezencni studium. Poplatek pro jednordzovy vstup je uveden
v Ceniku sluzeb, ktery je prilohou tohoto fadu.

3.3. UzZivatelé knihovny jsou povinni se fidit knihovnim rddem a pokyny pracovnik knihovny. Musi
se podrobit stanovenym kontrolnim opatfenim knihovny, ktera jsou potfebnd pro udrieni
poradku a ochrany majetku knihovny.

3.4. UZivatelé knihovny jsou povinni pfed vstupem do studovny odkladat svrchni odév, aktovky,
velké tasky, batohy, destniky apod. do skfinék. Uzivatelé knihovny se mohou pohybovat pouze
v uréenych prostordch knihovny. Ostatni prostory knihovny nejsou vefejné pfistupné.
V prostorach knihovny jsou uZivatelé povinni zachovavat klid, ¢istotu a poradek. Neni dovoleno
v téchto prostorach koufit, jist ani pit. Dale neni dovoleno hlasité mluvit, ¢i jinak hlucet,
pouzivat mobilni telefony.

3.5. Do prostor knihovny nemaji pfistup osoby pod vlivem navykovych latek, osoby znecisténé,
ozbrojené, psi Ci jind zvifata. Do prostor knihovny se nesméji nosit ani ukladat vybusniny,
snadno vznititelné materidly a podobné.

3.6. UZivatelé maji narok pouze na jedno misto ve studovné. V pfipadé obsazeni mist ve studovné
musi uzivatelé pockat na jejich uvolnéni mimo prostory studovny.

3.7. UZivatelé nesméji vyjimat katalogizacni listky z listkovych katalogli ani na né psat.

3.8. U dokumentl, které knihovna opatfuje v ramci meziknihovnich sluzeb z jinych knihoven, se
uzivatel zaroven zavazuje dodrzet podminky knihovny, z nichz byl dokument vypujcen.

3.9. Ctenaf je povinen vratit vypQjéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej, vypijcil. Nese

odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné ndaklady na opravu
dokumentu, popfipadé uhradit Skodu jako pfi ztraté dokumentu.

3.10. Je zakazano do textu vypujceného dokumentu zasahovat podtrhavanim, zvyraziiovanim, psanim
poznamek na okraj a jinak do textu zasahovat.

3.11.  Ctenaf nesmi vyplijceny dokument pdjcovat dal$im osobam. Rudi za né&j po celou dobu vypUijeky.

3.12. JestliZe ¢tenaf nevrati pujceny dokument ve stanovené Ih(té, uctuje knihovna uZivateli poplatek
z prodleni (zpozdné). Knihovna Uctuje i poplatek za zaslani upominky.
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3.13.  lestlize ¢tendr ani po upomenuti ptjéeny dokument nevrati, bude vraceni vymahano pravni cestou.
3.14. Pokud ¢tenar — uZivatel knihovny nebude dodrZovat ustanoveni Knihovniho radu, mlze byt
docasné & trvale zbaven prav uZivat sluzeb knihovny CGS.

Clanek 4
Sluzby
4.1. Knihovna CGS poskytuje a zaji$tuje vefejné knihovnické a informaéni sluzby tak, jak jsou vymezeny
v pfislusnych ustanovenich knihovniho zdkona, pfedevsim podle § 4, § 13 a § 14 tohoto zdkona.
4.2, Vypujcni sluzby prezencni (ptjcovani dokumentl do studovny knihovny): Knihovna pujcuje ze

svych fond( knihy, ¢asopisy a dalsi dokumenty k prezen¢nimu studiu do studovny ¢tendrim
internim i externim. Historické fondy jsou z béZného pujcovani vyjmuty a mohou byt pujceny
pouze za podminek stanovenych knihovnou CGS. UZivatelé knihovny mohou vyuZiivat ve
studovné volné pfistupné knihy v pfiruéni knihovné a vystavené casopisy. Ostatni vypUjcky se
mohou realizovat pouze prostfednictvim pracovnikl knihovny. Fondy pobocky v Kutné Hore
jsou pfistupné prezencné po predchozi domluvé ve studovné pobocky v Kutné Hore.

4.3. Vypujéni sluzby absenéni (pGjéovani dokumentl mimo knihovnu):

Externi €tenafi si mohou vypUjéit absenéné monografie a separaty. Ctenaf nemize mit ptjéeno
najednou vice nez 5 svazk(, separaty se do tohoto mnozZstvi nezapocitavaji. VypQjéni doba je
1 mésic. Tato vypujcni Ihita mlze byt prodlouZzena maximalné trikrat, pred jejim uplynutim
a nezada-li dokument dalsi ¢tendr. V pfipadé prvniho a druhého prodlouzeni je moziné, aby
Ctenar provedl prodlouZeni pfimo ze svého ¢tenaiského online konta, pfipadné muze knihovnu
pozadat o prodlouZeni e-mailem. O tfeti prodlouZeni musi Zadat ¢tenaf osobné, na zakladé
predlozeni vypljéenych publikaci pfimo v knihovné.

Interni &tendfi (zaméstnanci CGS) si mohou veskeré knihy a &asopisy s vyjimkou zakladni
priruckové literatury a aktualnich rocnikl periodik vypujcit na dobu trvani pracovniho poméru
(dlouhodoba vypdjcka). Pocet vypljéenych knih a ¢asopist neni omezeny. Zaméstnanci CGS
jsou povinni vypujcéené publikace na pozddani pracovnika knihovny vratit a umoznit jejich
studium dalsim zajemclm. RovnézZ je nesmi pUjcovat dalsSim osobam. Ruci za né po celou dobu,
po kterou je maji vypljéené. Zaméstnanci CGS, ktefi rozvazuji pracovni pomér nebo odjizdéji na
zahraniéni cestu delSi neZ jeden mésic a zaméstnankyné, které odchazeji na matefskou
dovolenou, jsou povinni do knihovny vratit veskeré vypljcené publikace.

4.4, Meziknihovni sluzby: Knihovna na pozadani registrovaného Ctenare zprostiredkuje pljceni ¢i
kopii dokumentu, ktery neni v jejich fondech, meziknihovni vypUjéni sluzbou (MVS) nebo
meziknihovni reprografickou sluzbou (MRS). Knihovni jednotky zfondl knihoven v CR jsou
zpravidla pUjcovany internim ¢tenaflim absencné, pokud pUjcujici knihovna nestanovi jinak.
Knihovni jednotky z fond(l zahrani¢nich knihoven se pljcuji vyhradné prezencné. Poskytovani
meziknihovnich sluzeb je vramci Ceské republiky s vyjimkou pofizovani kopii bezplatné.
Mezindrodni meziknihovni sluzby jsou uctovdny podle ceniku sluzeb Narodni knihovny, ktera
tyto sluzby zprostiedkovavd. Knihovna CGS poskytuje 7adajicim knihovnam prostiednictvim
MVS ¢i MRS informacni materidly ze svych odbornych fond(; tuto sluzbu neposkytuje ze svych
historickych fondd. Nepljcuje vzacné a drahé knihy, literaturu uréenou pouze k prezen¢nimu
studiu a ¢asopisy. Podminky této sluzby vzdy uréuje pljéujici knihovna.

4.5, Informacéni a bibliografické sluzby: Knihovna CGS buduje a zpfistupfiuje informacni aparat ve
formé rhznych druh( katalogl. Elektronicky katalog je dostupny na internetovych strankach
CGS. Knihovna CGS poskytuje vefejnosti Ustni i pisemné informace faktografického,
bibliografického, referenc¢niho a knihovnického charakteru. Vypracovdva na pozadani reserse.
Cena rederie se fidi cenikem na poskytovani dat CGS (hodinova prace operatora):
http://www.geology.cz/extranet/sluzby/data/ziskani-dat.
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4.6. Kopirovaci sluzby: Knihovna poskytuje kopirovaci sluzby. Kopie jsou uréeny pouze pro osobni
potfebu uZivatele, ktery je povinen s nimi zachazet v souladu s ustanovenimi zakona ¢.121/2000 Sb.
Kopie z fondd knihovny €CGS: Pracovnik knihovny je opravnén uréit, které materialy mohou byt
z kopirovani vylouéeny: naptiklad z dlivodu dalSiho poskozeni, je-li zhotoveni kopie v rozporu
s pravnimi predpisy a podobné. Ceny kopii jsou uvedeny v Ceniku sluzeb.
Kopie zfondl jinych knihoven: Registrovany Ctenaf si mlzZe objednat zhotoveni repro-
grafickych kopii v ceskych knihovnach (mimopraziskych) nebo v zahranic¢i. Viz bod 4.4.
Meziknihovni sluzby. Kopie plati ¢tenar v ceské méné a podle platného ceniku knihoven, které
kopie poskytnou. Pro pracovniky CGS je tato sluzba zdarma.

4.7. Pfistup na internet. Knihovna umoznuje pfistup k bezplatnym informacim na internetu, vSem
uzivatellm, ktefi vyuZivaji pocitacova pracovisté ve studovné knihovny.
4.8. Pfistup k placenym informacim na internetu. Knihovna poskytuje pfistup k predplacenym

elektronickym informaénim zdrojim pouze zaméstnancim CGS a registrovanym ¢tendim
knihovny, v souladu s licen¢nimi podminkami poskytovateld.

Clanek 5
PocitaCova pracovisté

5.1. Pocitacova pracovisté ve studovné knihovny jsou uréena k vyuzivani elektronickych informacnich
zdrojil (véetné CD-ROM) knihovny CGS a k zptistupnéni volné dostupnych védeckych dat z internetu.

5.2. Uzivateli je zakdzano pouZivat na poéitacich v knihovné CGS jiné programové vybaveni ne? to,
které je mu v nabidce poskytnuto.

5.3. Veskeré ziskané informace a data (v jakékoliv formé a na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné

osobni potiebé uZivatele a jeho studijnim Gceldm. Neni dovoleno je déle rozsifovat,
rozmnozovat, kopirovat, prodavat nebo jinak vyuzivat, zejména ke komerénim ucelGim.

5.4, UZivatel nese plnou zodpovédnost za své pfipadné zasahy do konfigurace pocitace, za Skody
vzniklé neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky, véetné skod, zplsobenych jim
zanesenymi viry.

5.5. Provoz sité knihovny CGS (pocitate) mlze byt omezen nebo prerusen z divod(l nezbytné
technické a softwarové udrzby sité (pocitace), pripadné z jinych zavaznych divoda.
5.6. V pfipadé potfeby mohou ¢tenafi pouZit notebook &i tablet viastni a vyuZit volné pfipojeni
k internetu.
Clanek 6

Poplatky a nahrady

6.1. Knihovna vybira poplatky za registraci ¢tenafe a s tim spojeného vystaveni prikazu cCtenare
knihovny CGS. Studenti a diichodci nad 60 let maji poplatky snizené. Od poplatkid jsou
osvobozeni zaméstnanci CGS, emeritni zaméstnanci CGS, zaméstnanci MZP a knihovny
registrované pro ucely MVS. Stanoven je i poplatek za vystaveni duplikatu prlkazu ctenare
knihovny. Za prekroceni stanovené vypUjéni lhity zaplati ¢tenaf poplatek z prodleni (zpozdné)
podle Ceniku sluzeb, a to i v pfipadé, Ze nebyl upominan. V pfipadé zaslani upominky plati
administrativni poplatek za jeji zaslani. Zpoplatnény jsou i kopirovaci sluzby a vytiSténi stranek
z PC a internetu. Veskeré poplatky jsou uvedeny v Ceniku sluzeb, ktery je pfilohou tohoto
Knihovniho fadu.
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Nahrada za poskozené nebo ztracené knihy a jiné dokumenty muiZe byt provedena témito
formami:
a) uvedenim do plvodniho stavu dodanim neporuseného vytisku téhoz dila ve stejném
vydani a vazbé
b) jestlize to neni mozné, tedy dodanim vazané kopie (popfipadé zaplacenim ceny kopie
a vazby)
c) jestlize ndhrada podle pfedchozich bodl neni moznda, mize se knihovna dohodnout
s uzivatelem na dodani jiného vydani dila, pfipadné zcela jiného dila stejné ceny
d) nebo poZzadovat finanéni nahradu podle ceny dila na trhu v dobé ztraty

Jestlize uzivatel neodbornou manipulaci s technickymi prostfedky (vypocetni technika, atd.)
poskodi tato zafizeni, hradi veskeré ndklady, které byly vynaloZeny na opravu této techniky ci
pocitacové sité.

Do vyfeSeni zpUsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni viech pohleddvek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

Clanek 7
Zavérecna ustanoveni
Nedilnou souéasti tohoto Knihovniho Fadu je: PFiloha ¢&. I. Cenik sluzeb knihovny CGS, Ptiloha

€. 2. Ochrana osobnich udaju
Tento knihovni fad nabyva ucinnosti dnem 25. 5. 2018 a rusi Knihovni fad ze dne 1. 6. 2013.

Mgr. Zdenék Venera, Ph.D.
Feditel Ceské geologické sluzby




